10类实验室试剂保管要求
常用实验试剂的归类整理和妥善保存是实验室安全运行的基础工作，从点滴的工作中逐渐养成良好的实验室工作习惯，引导实验室安全文化建设，尽可能减少实验室重大安全事故的发生。
化学试剂和药品的保管及使用
1、化学药品必须根据化学性质分类存放，并采用科学的保管方法。如受光、易变质的应装在避光容器内；易挥发、溶解的，要密封；长期不用的，应蜡封；装碱的玻璃瓶不能用玻璃塞等。易燃、易爆、剧毒、易制毒、强腐蚀品不得混放。对剧毒、强腐蚀、易燃易爆药品（强酸、强碱、强氧化剂、氰酸盐和挥发性有机溶剂等），必须存入专柜，加锁保管；
2、化学试剂分优级纯（G、R）、分析纯（A、R）、化学纯（C、P）和实验试剂（L、R）等品级，此外还有工业级，应根据实际需要，选择试剂品级，防止浪费；
3、所有化学试剂容器都要有标签，对分装的药品在容器标签上要注明名称、规格、浓度、日期；对新开启的药品在容器标签上要注明开启日期；
4、取用固体试剂应用洁净药匙（或镊子），不可直接用手取用。遇有硬结难取时，应根据试剂特性妥善处理，不得盲目敲打；
5、倾倒液体试剂时，应注意保护标签，正确放置瓶塞，不要玷污试剂；
6、用滴管、移液管取过一种试剂后，未经洗净，不得再去取用另一试剂；
7、试剂用过，应立即盖好试剂瓶，不要几瓶试剂同时打开，以免瓶塞“张冠李戴”；
8、使用危险药品要特别谨慎小心，尽量做好防范措施，严格遵守操作规程；
9、任何废液，都不能倒入下水道，只能倒入废液收集桶中，统一处理；
10、不外借（给）药品和化学器皿，特殊需要借（给）药品时，必须经PI批准签字。
化学药品及化学器皿的领用
1、常规、无毒或低毒化学药品统一放置到化学药品保管室相应的位置，根据实验需要取用，用后务必归还到原位。剧毒、强腐蚀、易爆药品要专室、专柜存放，且通风良好，2人2把锁管理，取用时向PI提出申请，由PI定量取用交付使用者。所有药品的取用均需严格登记消耗情况；
2、各种常用化学器皿统一保管，根据实验需要使用相应的化学器皿时，需到相应的保管人处登记、领用，使用完毕后，务必清洗干净并干燥后归还到保管人处。如在实验过程化学器皿有所损坏，应及时向报告管人报告，并登记注明；
3、按分组实验要求配齐分组实验用试剂瓶（已建成标准化实验室24组，其他一类24组，二类12组），存放于试剂专柜；
4、化学实验室、药品保管室在配备灭火器的同时，必须存放黄沙（干细沙），因为有些情况下不能用泡沫灭火器灭火，只能用黄沙、干粉灭火器，如金属钠、钾、镁等。
试剂分类保存详述
1、易燃类
易燃类液体易挥发成气体,遇明火燃烧,通常把闪点在25℃以下的液体均列入易燃类。闪点在-4℃以下者有石油谜、氯乙烷、溴乙烷、乙醚、汽油、二硫化碳、缩醛、丙酮、苯、乙酸乙酯乙酸甲酯等。闪点介于-4℃到25℃之间的有丁酮、甲苯、甲酸乙酯、异丙醇、二甲苯、乙酸丁酯、乙酸戊酯、三聚甲醛、吡啶等。这类试剂要求单独存放于阴凉通风处,理想存放温度-4℃—4℃,闪点在25℃以下的试剂存放最高室温不能超过30℃。
2、剧毒类
这里的剧毒类专指有消化道侵入少量既能引起中毒致死的试剂。生物试验半致死量为50mg/kg体重以下者成为剧毒物品。如氰化钾、氰化钠、三氧化二砷及其它氰化物和砷化物,氧化汞及汞盐,硫酸二甲酯,某些生物碱和毒苷等,这类物质要置于阴凉通风处于酸类试剂隔离,应锁在专门的毒品柜中,建立双人登记签字领用制度,建立使用消耗废液处理制度,皮肤有伤口时禁止使用这类物质。
3、强腐蚀类
把对人的皮肤、黏膜、眼、呼吸道和物品等有强腐蚀性的液体和固体(包括气体)这类物质归类强腐蚀性物质。比如发烟硫酸、浓硫酸、发烟硝酸、浓硝酸、浓盐酸,氢氟酸、氢溴酸、氯磺酸、氯化砜、一氯乙酸、甲酸、乙酸酐、五氧化二磷、氯化氧磷、无水氯化铝、液溴、氢氧化纳、氢氧化钾、硫化钠、苯酚、无水肼、水合肼等。这些药品存放要求阴凉通风，并于其它药品隔离放置,应选用抗腐蚀性的材料、耐酸水泥或耐酸陶瓷制成架子来放置这些药品。料架不宜过高,也不要放在高架上,最好放在地面靠墙处,以保证存放安全。
4、易爆类
这类试剂遇水反应十分猛烈的有钾、钠、锂、钙、氯化铝锂、电石等。钾和钠应保存在煤油里,实际本身就极易爆炸的有硝酸纤维苦味酸、三硝基甲苯、三硝基苯、叠氮或重氮化合物等,要轻拿轻放。与空气接触能发生强烈反应的物质如白磷应保存在水中,切割时也要在水中进行。引火点低、受热、冲击、摩擦或与氧化剂接触能急剧燃烧的物质有硫化磷、赤磷、镁粉、锌粉、铝粉、萘、樟脑。这类物质要求存放安全不超过30℃,与易燃物、氧化剂均须隔离,料架用砖和水泥砌成,有槽,槽内放消防砂,试剂置于砂中,加盖,万一出是不至于扩大事态。
5、强氧化剂类
这类化合物有过氧化物或含氧酸及其盐。在适当条件下会发生爆炸,并可与有机物、镁、铝、锌粉、硫等易燃固体形成爆炸化合物。这类物质有的遇水起剧烈反应。如果氧化物遇水发生爆炸的危险。属于此类的有硝酸铵、硝酸钾、硝酸钠、高氯酸、高氯酸钾、高氯酸钠、高氯酸镁、高氯酸钡、重铬酸铵、重铬酸钾及其它铬酸盐、高锰酸钾及其它高锰酸盐、氯酸钾、氯酸钡、过硫酸铵及其它过硫酸盐、过氧化纳、过氧化钾、过氧化钙、过氧化二苯甲酯、过氧乙酸等。存放要求阴凉通风,最高温度不得超过30℃,要与酸类及木屑、炭粉、硫化物、醣类等易燃物、可燃物或易被氧化物等隔离,注意散热。
6、放射性类
一般实验室不可能有放射性物质,应把这些物质放在铅器皿中,操作这类物质需要特殊防护设备和知识,以保护人身安全,并防止放射性物质的污染和扩散。
7、低温存放类
此类物质需要低温存放才不至于聚合变质或发生其他事故。这类物质有甲基丙烯酸甲酯、苯乙烯、丙烯腈、乙烯基乙炔及其它可聚合的单体,存放温度10℃以下。
8、贵重类
单价贵的特殊试剂、超纯试剂或稀有元素以及化合物均属此类。这类试剂应与一般试剂分开存放,加强管理,建立领用制度。常见的有钯黑、氯化钯、氯化铂、铂、铱、铂石棉、氯化金、金粉、稀土元素等。
9、指示剂与有机试剂类
指示剂可按酸碱指示剂、氧化还原指示剂、络合滴定指示剂及荧光吸附指示剂分类排列,有机试剂可按分子中碳原子数目多少排列,或按官能团排列。
10、一般试剂
一般试剂分类存放于阴凉通风处,温度低于30℃柜内即可。这类试剂包括不易变质的无机酸碱盐、不易挥发燃点低的有机物。如硅酸、硅酸盐、没有还原性的硫酸盐、碳酸盐、盐酸盐、碱性比较弱的碱。尽管这类物质的储存条件要求不是很高,但要对这类物质进行定期察看,做到药品的密封性良好,要在保质期内用完。
（1）遇光易变质的试剂
指受紫外光线的影响，易引起试剂本身分解变质，或促使试剂与空气中的成分发生化学变化的物质。如硝酸、硝酸银、硫化铵、硫酸亚铁等。
（2）遇热易变质的试剂
这类试剂多为生物制品及不稳定的物质，在高气温中就可发生分解、发霉、发酵作用，有的常温也如此。如硝酸铵、碳铵、琼脂等。
（3）易冻结试剂
这类试剂的熔点或凝固点都在气温变化以内，当气温高于其熔点，或下降到凝固点以下时，则试剂由于熔化或凝固而发生体积的膨胀或收缩，易造成试剂瓶的炸裂。如冰醋酸、晶体硫酸钠、晶体碘酸钠以及溴的水溶液等。
（4）易风化试剂
这类试剂本身含有一定比例的结晶水，通常为晶体。常温时在干燥的空气中（一般相对湿度在70％以下）可逐渐失去部分或全部结晶水而有的变成粉末。使用时不易掌握其含量。如结晶碳酸钠、结晶硫酸铝、结晶硫酸镁、胆矾、明矾等。
（5）易潮解试剂
这类试剂易吸收空气中的潮气（水分）产生潮解、变质，外形改变，含量降低甚至发生霉变等。如氯化铁、无水乙酸钠、甲基橙、琼脂、还原铁粉、铝银粉等。

