中国疾病预防控制中心病毒病预防控制所
关于公开招聘后勤管理处负责人的启事

[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]为进一步加强病毒病所后勤管理工作，根据工作需要，经所务会研究决定，在北京市范围内公开招聘后勤管理处负责人 （编制内正式人员），现将有关事宜通知如下：
一、招聘岗位
后勤管理处:处长1名；副处长2名
二、基本条件和岗位要求
（一）基本条件
1.热爱祖国，坚决执行党的基本路线和各项方针、政策，具有履行职责所需要的政治理论水平；
2.勤奋工作、清正廉洁，作风正派。具备良好的团队协作意识和良好沟通协调能力；
3.具有履行岗位职责所需要的组织管理能力、综合协调能力和相应的业务技术水平；
4.大专及以上学历；
5.身体健康，能够胜任工作。
（二）岗位要求
1.处长
（1）具有大学专科及以上学历；
（2）具有八级职员（主任科员）3年及以上管理职务或中级及以上专业技术资格；
（3）从事公共卫生、卫生管理、后勤管理等相关工作5年及以上；
（4）具有后勤综合运营管理的知识和理念，熟悉或从事过行政管理、物业管理和后勤保障工作。
2. 副处长
（1）熟悉后勤管理情况；
（2）具有3年及以上后勤管理或中级及以上专业技术资格；
（3）熟悉后勤服务管理、基建管理等相关工作 ；
（4）了解国家对基本建设管理等方面的相关政策和制度，熟悉基建项目立项、规划招标、施工管理等。
三、招聘程序
（一）公布信息
（二）公开报名
（三）资格审查
（四）考核面试
（五）政审考察
四、报名要求
（一）报名截止时间为2012年11月15日。
（二）报名形式及材料：以书面形式报名，须邮寄《岗位应聘申请表》（同时通过E-mail传送一份电子版）、毕业证书复印件、户口本复印件、职务职称证明、获奖证明等相关材料。
（三）报名材料寄送地点：北京市昌平区昌百路155号（病毒病所人力资源处），邮编：102206。
（四）联系电话/传真：010-58900665、58900667
E-mail：bdbsrzc@sina.com
联系人：李静  刘爱霞
