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附件1


中国疾病预防控制中心病毒病预防控制所
科研协作经费管理规定

第一条  为进一步规范我所科研经费管理，加强转拨科研协作经费的监督和管理，根据财政部和有关部门科研经费管理相关政策，结合我单位承担的各级各类项目（课题）转拨给合作单位的科研协作经费管理实际情况，特制定本规定。
第二条  加强科研协作经费预算管理
1．根据立项部门批准的项目（课题）合同任务书和预算书，需要给合作单位转拨协作研究经费的项目（课题），须与合作单位签订子项目（课题）级合同书，明确协作研究内容、经费预算、计划安排、知识产权归属以及经费拨付方式等。合同书的相关条款不能与立项部门批准的项目（课题）合同任务书、预算书相抵触。
2．签订《子项目（课题）合同书》统一采用立项部门批准的项目（课题）合同任务书作为样本，报所科技处办理审批手续。
3．项目（课题）批复立项后，项目（课题）负责人须及时将项目（课题）合同任务书、子项目（课题）合同书、预算书等相关材料原件提交科技处备案，复印件提交财务处，作为转拨科研经费的依据。
第三条  严格科研协作经费转拨审批程序
1．转拨科研协作经费的收款单位必须是立项部门批准的项目（课题）合同任务书和预算书中已标明的合作单位，不允许向未标明的单位转拨经费，或以其它名义变相转拨经费。
2．项目（课题）负责人在收到立项部门拨付的科研经费后，应及时转拨科研协作经费。




3．经费转拨时需安照以下审批程序办理：
（1）项目（课题）负责人通过病毒病所协同办公系统提交申请，申请统一使用系统中《项目（课题）经费转拨申请》模版，同时作为附件需提交项目（课题）合同任务书、子项目（课题）级合同书、预算书等相关材料的扫描件；
（2）会稿至科技处，科技处审核并处长签字；
（3）科技处会稿返回至科室文书，科室文书提交至所文书；
（4）主管所长审阅并签字；
（5）所长审阅并签字；
（6）所文书将领导审批意见返回至科室文书，项目（课题）负责人将OA系统中《打印处理单》、《项目（课题）经费转拨申请》和《支出凭单》提交至财务处，财务处进行复核并办理转拨手续。
（7）项目（课题）负责人应及时将收款单位开具的收款收据交给财务处备案。
第四条  强化科研协作经费的监管
1．项目（课题）负责人对外拨科研协作经费负有监管责任，应督促合作单位按科研经费管理要求，对专项经费单独核算，专款专用。
2．项目（课题）负责人应及时掌握合作单位专项经费执行情况，要求合作单位及时提供年度经费决算，协助做好科研经费检查或审计工作。
第五条  本规定自公布之日起执行，未尽事宜由科技处和财务处负责解释。






附件2
项目（课题）经费转拨申请

财务处：  
根据项目（课题）合同书和预算书中的要求，现申请将科研经费转拨至合作单位，具体转拨信息如下：
一、拨款人信息
课题名称：
课题类型：
拨款总额：（单位万元）

二、收款单位信息
合作单位：  1
单位名称:
开户银行：
账    号：
拨款金额：人民币（大写）XX元整        ￥00.00
用    途：（标注课题类别和合作单位负责人姓名）

合作单位： 2
单位名称:
开户银行：




账    号：
拨款金额：人民币（大写）XX元整        ￥00.00
用    途： （标注课题类别和合作单位负责人姓名）

合作单位－3
单位名称:
开户银行：
账    号：
拨款金额：人民币（大写）XX元整        ￥00.00
用    途： （标注课题类别和合作单位负责人姓名）

……


                 项目（课题）负责人（签字）：

                                     年    月    日
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